PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa para execucao de servigos técnicos de levantamento
cadastral, juridico e fisico de jazigos; recadastramento e regularizacdo de registros;
elaboracdo de projeto arquitetonico de reforma e reorganizacao do Cemitério Municipal;
e conducdo dos processos administrativos de identificacdo, notificagéo e destinacéo de
jazigos abandonados, incluindo o tratamento adequado dos restos mortais, conforme
normas legais e sanitérias vigentes.

JUSTIFICATIVA: O Cemitério Municipal apresenta grande nimero de jazigos
antigos, sem identificacdo ou sem uso regular, o que dificulta a gestdo, o controle das
concessdes e a ampliagdo da capacidade. Além disso, observa-se que, ao longo dos
anos, foram realizadas construcdes de jazigos sem critérios técnicos ou alinhamento,
resultando em ocupacdo desordenada, auséncia de vias de circulagdo adequadas e
comprometimento dos acessos internos. Essa situacdo impede a circulacdo segura de
visitantes e servidores, dificulta o acesso de equipes de manutencdo e inviabiliza a
organizacdo racional dos espacos disponiveis. A contratacdo visa atualizar o cadastro
fisico e juridico dos jazigos, promover a regularizacdo das concessdes, e elaborar um
projeto de reorganizacéo espacial que restabeleca a logica de circulacdo, acessibilidade
e seguranca, possibilitando também a futura ampliacdo do cemitério. O processo sera
conduzido de modo a garantir o respeito a legislacdo, a dignidade dos restos humanos e
a memoria das familias.

ITEM | QTE | UN DESCRICAO DO SERVICO

1. 1 | SERV. | Contratacdo de empresa especializada para execucdo de
servicos técnicos de levantamento cadastral, juridico e fisico de
jazigos; recadastramento e regularizacdo de registros;
elaboracdo de projeto arquitetdnico de reforma e reorganizagédo
do Cemitério Municipal; e condugdo dos processos
administrativos de identificacdo, notificacdo e destinacdo de
jazigos abandonados, incluindo o tratamento adequado dos
restos mortais, conforme normas legais e sanitarias vigentes.

Escopo dos Servigos:
Levantamento Cadastral e Juridico:

Levantamento topografico e arquitetbnico completo do
Cemitério Municipal;

Identificacdo e numeracdo de todos 0s jazigos;

Registro fotografico e georreferenciamento de cada unidade;
Pesquisa documental e cruzamento com 0s registros existentes
na Prefeitura;

Elaboracdo de banco de dados georreferenciado contendo a
situagdo fisica e juridica de cada jazigo (ativo, irregular,
abandonado, com pendéncias, etc.);
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Diagnostico completo da ocupacéo atual.
Notificacdo e Regularizacdo Juridica:

Elaboracdo de planos de notificagdo publica e individual das
familias concessionarias, conforme legislacéo;

Publicacéo de editais e acompanhamento dos prazos;
Atendimento ao publico para atualizacdo cadastral e
recebimento de documentos;

Elaboracdo de pareceres técnicos e juridicos indicando os
jazigos que podem ser declarados abandonados;

Apoio juridico-administrativo a Prefeitura na emissdo de atos
de retomada ou cancelamento de concessao.

Destinagéo dos Jazigos Abandonados:

Planejamento da remocdo e destinacdo digna dos restos
mortais, com registro, acondicionamento, identificacdo e
translado para ossario, conforme normas sanitarias e
ambientais;

Elaboracdo de relatorios técnicos e fotograficos do processo de
destinacao;

Apoio técnico a criacdo ou ampliacdo de ossario municipal
(se necessario).

Projeto Arquitetdnico e Urbanistico:

Elaboracdo de projeto arquitetdbnico de reorganizacdo e
reforma do cemitério, contemplando:

Planta de situacdo e locacao geral;

Planta de quadras, jazigos e circulagdes;

Plantas de cobertura, alvenaria, elétrica e hidraulica;

Proposta de novo layout e sinalizacao;

Proposta de paisagismo e acessibilidade;

Memorial descritivo, planilha orcamentaria e cronograma
fisico-financeiro;

RRT/ART dos profissionais responsaveis.

Suporte Técnico e Relatérios:

Suporte técnico remoto e presencial durante todo o contrato;
Entrega de relatérios mensais de progresso e relatorio final
consolidado;

Treinamento dos servidores municipais para uso e manutengéo
do banco de dados cadastral.
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1. OBSERVAGAO

1 — O contrato devera ser firmado sobre 0 menor prego unitario.

2 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard na
imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo da Ata de registro de
Precos, sem prejuizo das san¢6es administrativas, civis e penais cabiveis.

3 — Incorrerdo a retencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) e o
recolhimento aos cofres da Prefeitura Municipal, em conformidade com o disposto no
Decreto Municipal n°. 1.849/2023 e com base na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012 devendo obedecer aos percentuais de retencdo estabelecidos no
anexo | da referida instru¢do normativa.

4 — Os seguintes itens deverdo ser entregues ao longo da execucdo dos servicos, e em
suas versdes consolidadas e definitivas, ao término dos trabalhos.

Base cadastral digital (DWG, KML e Excel);

Cadastro juridico atualizado dos jazigos;

Relatorios de notificacdo e destinacao;

Projeto arquitetdnico completo;

Memoriais, planilhas e cronograma;

Relatorio final com situacéo consolidada e recomendacdes.

2. QUALIFICACAO TECNICA

Devera ser apresentado, no minimo, um atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado no conselho
profissional competente, que comprove a execugéo de servigos similares em natureza e
complexidade aos exigidos neste Termo de Referéncia, abrangendo atividades de
levantamento cadastral, elaboracdo de projetos arquitetdnicos e/ou urbanisticos, e
regularizacdo juridica ou fundiaria.

A empresa licitante deverd possuir registro ativo e regular no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), de acordo com as atribuic6es técnicas das atividades que comp&em o objeto.

Caso o escopo envolva atividades multidisciplinares, admite-se o registro em ambos 0s
conselhos, observando-se a responsabilidade técnica de cada profissional, mediante
apresentacdo das respectivas ARTSs e/ou RRTS.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS:

Os servicos objeto deste Termo de Referéncia caracterizam-se como servigos técnicos
especializados de elevada complexidade, por envolverem levantamentos cadastrais,
juridicos e fisicos de jazigos, bem como a elaboracdo de projetos arquitetdnicos,
demandando andlises técnicas criteriosas e atuacdo de equipe multidisciplinar. A
empresa contratada devera prestar suporte técnico integral, assegurar transparéncia no
aceite dos produtos entregues e observar rigorosamente o0 cronograma e as orientagoes
da Administracdo.
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4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O orcamento estimado da contratacdo sera divulgado apds o julgamento das propostas
de precos, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociacdo de maneira
mais natural, em consonancia com o interesse publico.

Nesse sentido ja se manifestou o TCU: “No caso, a Administracdo nédo divulgou a
planilha e contratou com pregos inferiores em 50% a esta . (Fonte: TCU. Processo n°
500.117/96-9. Deciséo n° 097/1997- Plendrio)” (grifo nosso)

5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

Os servicos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Obras e Servicos
Publicos, mediante protocolo formal, no prazo maximo de seis meses corridos apés a
Ordem de Servigo.

6. PRAZO DE PAGAMENTO:

Até 30 (trinta) apos a entrega dos servicos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente aprovada pelo setor requisitante, acompanhada de comprovantes de
regularidade perante o INSS e FGTS.

O pagamento sera efetuado conforme o avancgo das etapas de execucao, observados 0s
percentuais abaixo aplicaveis sobre o valor global da proposta vencedora:

o 20% ap0s entrega do levantamento cadastral;

o 20% apos conclusdo da etapa juridica e notificacoes;

o 20% ap0s entrega do projeto arquitetdnico;

e 40% apobs entrega do relatorio final e banco de dados devidamente validados
pela fiscalizacdo do contrato.

7. DOTAGAO ORCAMENTARIA

Orgéo: 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

Unidade: 02.04 SEC MUN DE OBRAS E SERVICOS PUBLICO

Sub-Unidade: 02.04.10 DIRETORIA DE OBRAS E SERVICOS
PUBLICOS

Funcional Programatica: 15.452.0326.2112 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DOS
SERVICOS F

Elemento da Despesa: ~ 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

8. ORGAO REQUISITANTE
Gestor do contrato: Adair Felipe Santos de Barcelos
Fiscal do contrato: Santiago Alves de Rezende

Adair Felipe Santos de Barcelos
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos
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